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PANEVEZIO MIESTO SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
VIESUJU PIRKIMU-UKIO DALIES SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Panevézio miesto savivaldybés visuomenés sveikatos biuro (toliau — Biuras) viesyjy
pirkimy-tkio dalies specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Darbuotojo pareigybé priskiriama specialisty pareigybiy grupei.
3. Pareigybés lygis — A2, Pareigybés pakopa — IV.
4. Darbuotoja priima j darbg ir atleidzia, skiria darbo uzmokestj Biuro direktorius Lietuvos
Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro ar jam
prilyginta socialiniy moksly studijy srities ekonomikos, vadybos ar teisés krypties iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesne kaip dviejy mety viesyjy pirkimy patirt;.

4.3. iSmanyti ir mokeéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir
kitus  teisés aktus, reglamentuojan¢ius  vieSuosius  pirkimus, vie$gj] administravimg
reglamentuojanciais teisés aktais;

4.4. sugebéti jforminti, medZiagy ir priemoniy nuraSymus ir kita su materialinémis
vertybémis susijusig apskaitg

4.5. moketi kaupti, analizuoti, sisteminiu poziliriu vertinti ir apibendrinti informacija, rengti
i$vadas ir teikti pasitilymus;

4.6. mokeéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office” programiniu paketu;

4.7. sugebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

4.8. iSmanyti darby saugos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. vykdo numatomy vieSyjy pirkimy poreikio planavima, organizuoja ir vykdo vieSuosius
pirkimus;

5.2. rengia ir teikia visg buiting informacijg apie vieSuosius pirkimus;

5.3. rengia ir teikia pirkimo dokumentus ir jy patikslinimus (paaiSkinimus),vieSyjy pirkimy
procediiry ataskaitas bei jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutarciy ataskaitas apie vykdytus vieSuosius
pirkimus, kitas ataskaitas ir teikia juos VieSyjy pirkimy tarnybai;

5.4. esant reikalui organizuoja vieSyjy pirkimy komisijy Biure sudaryma, atlieka vieSyjy
pirkimy komisijos sekretoriaus funkcijas, rengia komisijos posédziy protokolus.

.....

dél viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo bei jy procediiry tobulinimo;



5.6. konsultuoja Biuro darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais;

5.7. atlieka ekonominio efektyvumo, vykdant vieSuosius pirkimus, didinimo galimybiy
analizg;

5.8. uztikrina asmens duomeny ir komerciniy paslap¢iy konfidencialuma,;

5.9. rengia ir derina einamyjy biudZetiniy mety vieSyjy pirkimy plana;

5.10. rengia vieSyjy pirkimy salygas ir kitus dokumentus, reikalingus vykdant konkrecius
vieSuosius pirkimus;

5.11. vykdo vieSuosius pirkimus EcoCost informacingje sistemoje, per CPO elektroninj
kataloga, rengia dokumentus ir vykdo vieSuosius pirkimus CVP IS priemonémis;

5.12. vadovaudamasis numatomo vie$ojo pirkimo vertés skaic¢iavimo metodika, skai¢iuoja
Biuro viesyjy pirkimy vertes;
perduoda administratoriui;

5.14. rengia vieSyjy pirkimy taisykliy, esant reikalui VieSyjy pirkimy komisijos reglamento,

5.15. perkamiems objektams parenka kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy zodyng ir
nustato pirkimo bitida;

5.16. registruoja vieSyjy pirkimy paraiskas ir pazymas.
tikis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas Biuro veiklos sutrikimy;

5.18. organizuoti apzitry metu rasty defekty pasalinima;

5.19. organizuoti Biuro apripinimg priemonémis, reikalingomis medziagomis, prietaisais,
irankiais ir jrenginiais, pagal poreikj. Organizuoti jy paskirstyma;

5. 20. biuro direktoriaus pavedimu dalyvauja komisijy ir darbo grupiy darbe, materialiniy
vertybiy bei kito turto inventorizacijoje;

5.21. laikosi Vidaus tvarkos, darby saugos, prieSgaisrinés saugos taisykliy ir reikalavimy,
tinkamai saugo jam patikéta Biuro turta;

5.24. nedelsiant informuoja Biuro direktoriy ar atsakingg asmenj apie nelaimingus
atsitikimus, saugos ir sveikatos instrukcijy pazeidimus, apie pavojy kilti gaisrui ir Kitus ypatingus
1vykius;

5.25. vykdo su Biuro funkcijomis susijusius kitus, nenuolatinio pobtdzio direktoriaus
pavedimus Zodziu ir rastu, siekiant biuro strateginiy tiksly jgyvendinimo bei asmeniskai atsako uz
pavesty darby bei pavedimy atlikima.

6. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Biuro direktoriui.

7. Sias pareigas einantis darbuotojas privalo laikytis Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir
kituose teisés aktuose nurodyty reikalavimy ir atsako uz tinkamg pareigybés apraSyme nustatyty
funkcijy vykdyma.

SusipaZinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku:

(Parasas)

(Vardas ir pavard¢)

(Data)



